@ Menetelmadopas kiertotalouden opettamiseen - tyokalupakki
Tyokalu 1: Tarkistuslista ja esimerkki-

aikataulut ohjaajalle
Kayta listaa soveltuvin osin.

ENNEN PROJEKTIN ALKUA

= Sopimukset kirjallisiksi ja kuntoon, riittavan tarkka tyon/tehtavan kuvaus mukaan
= Patevyydet kuntoon, mikali tarvitaan; tyotehtavasta riippuen
= Kulkuluvat

= Perehdytykset

= Patevyydet

= Suojavarusteet

= Tarvittaessa osaamisen osoittaminen

= Aikataulutus, loogiseksi ja realistiseksi

= Viestinta, suunnitelma mita kerrotaan, kuka hoitaa

= Maksuliikenne, tuotoksiin sidotut maksuerat jne...

= Resursoinnit

= Rekrytoinnit

= Opiskelijan lahtotason arviointi

= Arvioinnissa peilaaminen arviointikehikkoon

PROJEKTIN AIKANA

= Valitavoitteet, mita asioita/toteumia tarkastellaan seka millaisella aikavalilla

= Suoritus vs. aikataulu

= Kustannukset vs. toteuma

= Tunnit vs. aikataulu

= Tunnit vs. toteuma

= Muutokset ja poikkeukset vs. alkuperdinen suunnitelma tai tavoite, jne...

= Saanndllinen kustannusseuranta vs. maksuliikenne seka budjetti

= Saanndllinen tuntiseuranta vs. tavoite ja toteuma

= Saannollinen etenemaseuranta vs. aikataulu

= Projektin pelisaannot

= Yhteydenpito eri toimijoiden kesken

= Varasuunnitelman vienti rinnalla mahdollisten poikkeamien varalta

= Tyonsuunnittelu myos toteutuksen aikana eli katse tulevassa

= Jatkoprojektien tai muiden lisatdiden/-mahdollisuuksien havainnointi koko projektin aikana, ideoiden tallettaminen
systemaattisesti

= Oppimispaivakirja

= Opiskelijan projektinaikaisen oppimisen ja osaamisen kehittymisen arviointi

= Arvioinnissa peilaaminen arviointikehikkoon

PROJEKTIN PAATYTTYA

= Jatkoprojektimahdollisuuksien markkinointi

= Kontaktien tallentaminen ja jakaminen

= Projektin yhteenveto

= Onnistumiset

= Kehitettavat asiat

= Palautekooste sidosryhmilta seka projektiin osallistuneilta

= Projektin oppien ja -tietojen jakaminen/hyddyntaminen tulevissa projekteissa.
= Oleelliset asiat tietopankkiin, tietopankin kayttooikeudet

= Tarkasteluun mukaan kooste projektin alussa seka projektin aikana toteutetusta seurannasta
= Palautteen keraaminen opiskelijoilta ja sidosryhmilta.

= Toimeksiantajien ja oppilaiden seka sidosryhmien arviot

= Oppimisraportti

= Arvioinnissa peilaaminen arviointikehikkoon

= Muu opiskelijan arviointi (kts. kirjoitus: "arviointi ja oppiminen projektissa”)



@ Menetelmadopas kiertotalouden opettamiseen - tyokalupakki

Tutkimuspajan esimerkkiaikataulu

Ajankohta Toimeksiantaja Ohjaaja O piskelija Opiskelijan tyGt |3pi pajan
- Tarve toimeksiannoille Halu oppia kiertotaloudesta

Ennen Selvitystarve . : I

Jtutkimuspajalle kaytannossa

Toimeksiannon muotoilu yhdessa
Sopimus toimeksiannosta

Opiskelijoiden rekrytointi Imoittautuminen pajaan

Pajan startin valmistelu
Alussa Alkutapaaminen, toimeksiannon antaminen

Toimeksianto

nnovaatiokompetenssien
alkuarviointi, ryhmayttaminen

Ryhmaytyminen

Projektisuunnitelman arvioint ja
kommentointi

Projektisuunnitelma,
tyonjako, aikataulutus,
tutkimusmenetelman valinta

Lisatiedon hankkiminen

Oppimispdivakirjan tayttd,
tuntikirjanpito, yhteiset

tapaamiset, itsendinen
tydskentely

valiseminaariesityksesta

Palaute valiseminaariesityksestd

Tiedonjako aiheesta, benchmarking...
Saanndllisia tapaamisia Asiantuntijahaast. kyselyt,
opiskelijoiden kanssa, tilojen  |kirjallisuuskatsaus, vierailut
varaus opiskelijoiden kayttdon |yms.
valiseminaarin esityksen
valmistelu
Puolessa vilissd Valiseminaari
Palautteen l3pikaynti,
Palaute suunnitelmien

tarkentaminen, mahdolliset
korjausliikkeet, tyd jatkuu

Tiedonjako

sagnnollisia tapaamisia
opiskelijoiden kanssa, tilojen
varaus opiskelijoiden kdyttdon

Loppuraportin kirjoitus,
loppuesityksen valmistelu

Lopuksi

Loppuseminaari

dean arviointi ja palaute

dean arviointi ja palaute

Loppuesitys ja loppuraportti

dean kayttddnotto

Arviointien ja palautteen
|apikaynti, raportin lukeminen,
tiedotus projektista

nnovaatiokom petenssien itse
ja vertaisarvioinnit, palaute,
oppimisraportin kirjoitus
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Kiertotalouspolun esimerkkiaikataulu

Pvm ja Mitad opitaan? Miten Mitd ovat Mita Mita Hyvin
tapahtuma oppimista oppimistulokset? aikaafosaamista | asiantuntijoita | toimeksiannon
arvioidaan? vaatii tarvitaan? kriteerit?
opettajalta?
Vko 1 Kuuntele, valitse, Paikallzclo, Kehitt&émisprojektin valinta Organisointi, Tydeldmian Selked, tilaa
Toimeksiannot arvioi projektin yhteistyd, suhteita, edustajia innovoinnille
valinta suhteuttaminen
Kysymykset?
Vko 2 Its2std ja muista, Reflektio, Cppimissopimus, ryhmahenki, Organiszinti, tila, Tydeldman Selkeat ahjeet, salliva
Ryhmaytyminen, wahvuudet, dialogi, resursainti, pelisdannart, Wapaus, innostus edustajat ympEristd
tiedonhaku kompetenssi teoriatiedon riskinhallinta, kompetenssi,
esittdminen tiedon jakaminzn
(kotisivut)
Vko 3 Priorisainti, Edistyminen Mitd tehdaan, resursointi, Organisointi, tila, Tydeldman Wapaus ja rajat
BootCamp suunnittelw, (dialogi), esitys Me-henki, huipputiimi wapaus, innostus edustajat
Pitchaukset kanwvaasit, jaidea
tiedonhaku, paine,
esittdminen
Vko 48 Tiedon hankinta ja Kotisivut, Kompetenssiosaaminen, Kompetenssi Tydeldman Wapaus ja rajat
Tiedonhaku esittdminen, palaverit, visuaalisuus, priorisointi, [chjaa cikeaan edustajat
Kotisivut kotisivujen eteneminen tiedonhaku, suuntaan)
Projektisuunn. lzadinta projektisuunnittalu,
jehtaminen, tiimityd
Vko 10 Resursointi, Palaverit, Projekti-ftutk suunnitelma Chjaaja, rajaus, Tydeldman Selkeys, mitd haluaa?
TA-palaverit palaverikiytanteat suunm. realistisuus edustajat
Tutk.suunn. realistisuus
Vko 10-16 Kompetenssit, Palaverit, Tuote/palvelu, esitys, julkaisu, Rezlismi, Tydeldman Selkedt suuntaviivat,
Toteutus verkostoituminen, sovittujen kotisivut visuaalisuus, edustajat puutu ajoissa, anna
tekeminen, asioiden kompetenssi, tilaa
aikatauluttaminen, tekeminen avarakatseisuus,
kommunikointi tilananto,
toimeksiannon
hugcmiointi
Vko 16 Tilvistys, Esitys, dizlogi, Kiertotaloudan Organisointi, Tydeldman Toteuttamiskalpoinen
Loppuesitys visualisointi, palautetut liiketoimintamahdollisuudet, innovaatio- edustajat
Reflektio analysointi, tyot, kotisivut, verkostoituminen, palautteen osaamisen
Raportit konkretisointi, artikkeli antaminen/vastaanottaminen, raportointi
Artikkeli pitk&jinteisyys, raportointi
ohjeistus

24h-innovaatioleirin esimerkkiaikataulut

Esimerkkiaikataulu 3 pdivaa x 8h

Paiva 1:

= Tiimijaot ja tiimiytyminen (2 h)

= Kiertotalouteen liittyva alustus (1 h)
= Sparraus innovointiin (0,5 h) - asiantuntija/yrityselaman edustaja, jos mahdollista

= |ounas

= Toimeksiannot (0,5 h)
= |deoiden innovointi (brainstorming, 10 ideaa/tiimin jasen 10 minuutissa) ja ideoiden ryhmittely (yht.n.1 h)
= 6 idean jatkotydsto "Joo ja”-menetelmalla (1 h)
= 2-3 ideaa matriisiin, ideoiden arvotus (idean uutuusarvo/vetovoimaisuus vs. kiertotalouden megatrendit/idean

ratkaisuvoima asteikolla pieni - keskinkertainen - suuri) (1.5-2 h) tiedonhakua hyodyntaen
= |deamatriisien esittely valmentajille (ja yrityksen ohjaajalle) seka vertaisryhmalle. Palautteen saaminen (1,5-2 h)
= |deamatriisiin ja ideoiden tydstaminen palautekeskustelun pohjalta jatkuu.

Paiva 2:

= |dean tydstaminen Business Model Canvas -malliin (2-3 h)

= |ounas

= |dean tydstaminen jatkuu (2-3 h)

BMC-mallin esittely valmentajille ja vertaisryhmalle (1 h)
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Paiva 3:

= Esitysten valmistelu (2 h)

= |dearatkaisujen esitykset (2-3 h, ryhmien maarasta riippuen)
= |tse- ja vertaisarvioinnit (1 h)

= |oppuyhteenveto tapahtumasta (0,5 h)

Esimerkkiaikataulu 24 h

= Kiertotalouteen liittyva alustus (1 h)

= Tiimijaot ja tiimiytyminen (2 h)

= Lounas

= Sparraus innovointiin ja toimeksiannot (1 h)

= |deoiden innovointi (brainstorming, 10 ideaa/tiimin jasen 10 minuutissa) ja ideoiden ryhmittely (yht. n. 1 h)

= 6 idean jatkotydsto Joo ja -menetelmalla (1 h)

= 2-3 ideaa matriisiin, ideoiden arvotus (idean uutuusarvo/vetovoimaisuus vs. kiertotalouden megatrendit/idean
ratkaisuvoima asteikolla pieni - keskinkertainen - suuri) (1-2 h)

= |deamatriisien esittely valmentajille (ja yrityksen ohjaajalle) seka vertaisryhmalle. Palautteen saaminen (1-2 h)

= |deamatriisiin ja ideoiden tyostaminen palautekeskustelun pohjalta.

= Pdivallinen

= Tiimityoskentely jatkuu: ideamatriisiin ja ideoiden tyostaminen. Idean tydstaminen Business Model Canvas -malliin.
Esitysten valmistelu. Yopyminen.

YO

= Aamiainen

= Esitysten viimeistely (2 h)

= Lounas

= |dearatkaisujen esitykset (2-3 h, ryhmien maarasta riippuen)
= |tse- ja vertaisarvioinnit (1 h)

= |oppuyhteenveto tapahtumasta (0,5 h)



